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МІЛОВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ЛУГАНСЬКОЇ ОБЛАСТІ
РОЗПОРЯДЖЕННЯ

голови районної державної адміністрації

24 квітня 2020 року                смт Мілове

                                  № 129
Про затвердження Порядку
використання службових 

легкових автомобілів 
Керуючись статтями 6, 39, 41 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 04⸰червня⸰2003⸰року №⸰848 «Про впорядкування використання легкових автомобілів бюджетними установами та організаціями» (зі змінами), з метою забезпечення економного витрачання бюджетних коштів, ефективного та раціонального використання службових автомобілів Міловської районної державної адміністрації,
з о б о в ’ я з у ю:

1. Затвердити Порядок використання службових легкових автомобілів Міловської районної державної адміністрації Луганської області, що додається.
2. Визначити відповідальним за дотримання Порядку використання службових легкових автомобілів Міловської районної державної адміністрації Луганської області та ведення автотранспортного господарства райдержадміністрації: використання службового автотранспорту райдержадміністрації за цільовим призначенням, місце його розміщення, оформлення та реєстрацію подорожніх листів, використання паливно- мастильних матеріалів тощо завідувача сектору фінансово-господарського забезпечення апарату районної державної адміністрації Людмилу Хороших.
3.  Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.
Голова





                            Віталій РУКАВІЦИН
ЗАТВЕРДЖЕНО 

Розпорядження голови районної  

державної адміністрації 

24.04.2020 № 129 

ПОРЯДОК 

використання службових легкових автомобілів 

Міловської районної державної адміністрації Луганської області

1. Порядок використання службових легкових автомобілів Міловської районної державної адміністрації Луганської області (далі - Порядок) розроблено на підставі постанови Кабінету Міністрів України від 04 червня 2003 року № 848 «Про впорядкування використання легкових автомобілів бюджетними установами та організаціями» (зі змінами), з метою раціонального використання службового автотранспорту районної державної адміністрації, економного витрачання бюджетних коштів.
2. Використання посадовими особами Міловської РДА службових легкових автомобілів, здійснюється в межах встановлених лімітів та асигнувань, передбачених в кошторисі. 

3. Службові легкові автомобілі використовуються тільки для поїздок, пов’язаних із службовою діяльністю посадових осіб. 
4. Користування службовими легковими автомобілями у вихідні та святкові дні, а також відрядження на легковому автомобілі за межі Луганської області, на відстань що перевищує 200 кілометрів, здійснюється на підставі розпорядження голови.   

5. Службовий легковий автомобіль закріплюється за посадовими особами райдержадміністрації окремим розпорядженням. 

6. Право на керування одним з автомобілів райдержадміністрації, має особа за якою закріплюється службовий автомобіль, згідно розпорядженням голови та має відповідне посвідчення на право керування транспортним засобом.

7. Водій, що керує автомобілем зобов’язаний діяти відповідно до Правил дорожнього руху. 

8. Документом обліку транспортної роботи автомобіля є подорожній лист. Виїзд автомобіля без подорожнього листа забороняється. 
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9. Видача подорожніх листів реєструється у спеціальному Журналі видачі подорожніх листів, який ведеться у секторі фінансового забезпечення апарату райдержадміністрації.

10. Організація експлуатації та збереження службового автомобіля, зберігання матеріальних цінностей покладається на водія та особу, за якою закріплено службовий автомобіль та покладено право керування автомобілем. 

11. Після кожної поїздки посадова особа, в розпорядження якої надано автомобіль, в подорожньому листі водія підтверджує особистим підписом час початку та закінчення обслуговування. Оформлений належним чином та завірений особистим підписом подорожній лист водія надається до сектору фінансового забезпечення апарату райдержадміністрації для подальшого опрацювання.

12. Керівник (водій), за яким закріплений службовий легковий автомобіль, повинні дотримуватись використання лімітів палива і мастильних матеріалів. Збільшення ліміту використання палива допускається за розпорядженням голови райдержадміністрації. 
13. Списання пального та мастильних матеріалів проводиться сектором фінансового забезпечення апарату райдержадміністрації у межах норм, на підставі подорожніх листів, згідно з пробігом автомобіля. Відповідальним за оформлення та реєстрацію подорожніх листів призначається працівник сектору фінансового забезпечення апарату райдержадміністрації. 

14. Посадові особи за якими закріплено використання службового легкового автомобіля, повинні щоденно контролювати його виїзд та заїзд до місця стоянки.

15. Наднормативне споживання пального та мастильних матеріалів списується за рахунок винної особи.

16. Облік запчастин, паливно-мастильних матеріалів покладається на завідувача сектору фінансового забезпечення - головного бухгалтера апарату.    

17. Водій, причетний до дорожньо-транспортної пригоди повинен діяти відповідно до Правил дорожнього руху України.  

18. Особа, винна у скоєнні дорожньо-транспортної пригоди при використанні службового автомобіля, несе відповідальність у відповідності до чинного законодавства України. 

Керівник апарату 
        




    Галина УСАЧОВА
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